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UAB SKUODO AUTOBUSU STOTIES TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO IR EKSPLOATAVIMO
TVARKA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB Skuodo autobusy stoties tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir
eksploatavimo tvarka (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis 2007 m. spalio 18 d. Vyriausiosios
tarnybinés etikos komisijos rezoliucija ,,Dél valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy bei jmoniy
tarnybinio transporto naudojimo* ir reglamentuoja UAB Skuodo autobusy stoties (toliau - Bendrove)
tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo, saugojimo, zymeéjimo, techninés priezitiros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms
tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Sios tvarkos pazeidima.

2. Sioje Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1. tarnybinis lengvasis automobilis — bendrovei nuosavybés teise priklausantis lengvasis
automobilis, kurj bendrovés darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

2.2. netarnybinis lengvasis automobilis — bendrovei nuosavybés teise nepriklausantis
lengvasis automobilis, kurj bendrovés darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3. Tarnybinius lengvuosius automobilius (toliau — tarnybiniai automobiliai) bet kuriuo
paros metu, taip pat poilsio ir $venciy dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos ir Bendrovés
veiklos reikméms. Bendrovés direktorius ir darbuotojai turi teis¢ naudotis tarnybiniais automobiliais,
kai biitina uZtikrinti jy pareigy vykdyma.

4. Bendrovés direktorius ir darbuotojai (toliau - darbuotojai) naudodamiesi tarnybiniais
automobiliais ir juos eksploatuodami, privalo laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés
nutarimy, kity teisés akty, reglamentuojanciy keliy eismo saugumg bei transporto priemoniy
eksploatavima, ir Sios Tvarkos.

5. Bendrovés internetiniame puslapyje www.skuodoautobusai.lt skelbia aktualig
informacijg apie visus turimus tarnybinius automobilius.

Il. SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU PASKIRSTYMAS IR NAUDOJIMAS

6. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju ir be vairuotojo tarnybos reikméms gali
naudotis kiekvienas bendroves darbuotojas.

7. Darbuotojus (vairuotojus), atsakingus uz tarnybiniy automobiliy eksploatacija, technine
priezilirg ir privalomaja techning apZiiirg jsakymu paskiria bendrovés direktorius.

8. Darbuotojas, pasinaudojgs tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, pasiraso automobilio
kelionés lape, kuriame nurodomas nuvaziuotas marsrutas, atstumas ir laikas.

9. Jeigu Darbuotojas vyksta, uz rajono riby, tarnybiniu automobiliu — gaunamas bendrovés
direktoriaus Zodinis leidimas.


http://www.skuodoautobusai.lt/

2

10. Darbuotojas, vykstantis tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, suderina Zodziu su
Bendrovés direktoriumi, i§ vairuotojo arba atsakingo darbuotojo gauna automobilio raktus, nurodo
automobilio kelionés lape pavarde, nuvaziuotg marsrutg, atstuma, laikg ir pasiraso.

I11. SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

11. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy,
ligos ar komandiruoc¢iy laikotarpiu laikomi Bendrovés remonto dirbtuviy teritorijoje (Vytauto g. 20A,
Skuodas), iSskyrus tuos atvejus, kai pagal direktoriaus jsakyma tarnybiniu automobiliu vykstama j
komandiruote, kai atsakingam asmeniui reikalinga uztikrinti atvykimg reaguojant j Bendrovés objekty
stebéjima ir reagavimo paslaugg teikianCios jmonés iSkvietimg ir kai atsakingi darbuotojai vykdo
autobusy vairuotojy darbo reise patikrinima. Siais atvejais tarnybiniai automobiliai laikomi asmens
buvimo ar gyvenamojoje vietoje.

12. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijimg, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj, privaloma
uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti
automobil;.

IV. SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA IR KONTROLE

13. Tarnybiniy automobiliy rida, degaly normos, nustatomos Bendrovés direktoriaus
jsakymu.

14. Esant bitinumui, atsakingas darbuotojas ar vairuotojas gali pateikti motyvuotg
tarnybinj praneSima dél tarnybinio automobilio ridos ir degaly normos limito padidinimo, kuriame
bitina nurodyti ridos limito vir§ijimo priezastis.

15. Kelionés lapus darbuotojams, atsakingiems uz tarnybiniy automobiliy eksploatacija
(vairuotojams) iSduoda tuo metu dirbantis dispeceris apskaitininkas.

16. Pirmaja ménesio diena, kiekvienam tarnybiniam automobiliui iSduodamas kelionés
lapas. ISduodami ir grazinami kelionés lapai registruojami kelionés lapy apskaitos Zurnale. Kelionés
lapai pildomi kiekvieng tarnybinio automobilio naudojimo dieng. Naujas kelionés lapas i8duodamas tik
grazinus anksciau i8duotg kelionés lapa.

17. Tarnybiniy automobiliy ir kity transporto priemoniy fakting rida registruojama kelionés
lapy apskaitos Zurnale, padangy apskaita kontroliuoja darbuotojas, atsakingas uz kelionés lapy
iSdavima.

18. Tarnybiniy automobiliy ir kity transporto priemoniy degaly sunaudojimo norma (toliau
- kuro norma) nustatoma bendrovés direktoriaus jsakymu, atsizvelgiant i automobilio gamintojo
bazinio automobilio eksploatacinése charakteristikose nurodytus parametrus bei ] automobilyje
sumontuotg jranga.

V. SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA, REMONTAS, DRAUDIMAS

19. Tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazyméti patvirtintu bendrovés logotipu.

20. Zymimos tarnybiniy automobiliy $oninés-priekinés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.

21. Uz tarnybiniy automobiliy kasdien¢ prieziiirg atsakingas darbuotojas, kuriam priskirtas
tarnybinis lengvasis automobilis.

22. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami automobiliy remonto paslaugos teikiancioje
jmon¢je arba pagal galimybes tvarkosi pats vairuotojas. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus
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vairuotojas Salina pats arba suderings zodziu su Bendrovés direktoriumi, kreipiasi j artimiausias
remonto dirbtuves.

23. Tarnybiniai automobiliai ir kitos transporto priemonés turi biiti draudziami transporto
priemoniy savininky ir valdytojy civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu draudimo paslaugas
teikiancioje jmongéje.

V1. SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

24. D¢l netarnybinio automobilio tarnybos reikméms, bendrovés direktorius kreipiasi ]
valdyba, su prasymu, leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly
jsigijimo iSlaidas.

25. D¢l netarnybiniy automobiliy tarnybos reikméms, Bendrovés darbuotojas kreipiasi |
direktoriy su prasymu, leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly
isigijimo i$laidas.

26. Darbuotojams ir direktoriui, naudojantiems netarnybinj automobilj, gali buti mokama
kompensacija iSlaidoms uz degalus, pagal atskirg direktoriaus (valdybos) isakyma.

VIl. SKYRIUS
KONTROLE IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

27. Tarnybinio automobilio vairuotojas ar darbuotojas, atsakingas uz tarnybinio
automobilio eksploatacija, kiekvienos darbo dienos pradZioje, prie§ vaZiuojant, privalo patikrinti
tarnybinio automobilio ir kitos transporto priemonés techning biikle.

28. Darbuotojas, vairuodamas tarnybinj automobilj ar kit transporto priemong, privalo
laikytis Keliy eismo taisykliy reikalavimy, saugoti ir tausoti jam vairuoti patikétg tarnybinj automobilj.

29. Ivykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobil] ar kita
transporto priemong, ji vairaves darbuotojas privalo:

29.1. nedelsiant pranesti bendrovés direktoriui;

29.2. reikalui esant praneSti policijai (atitinkamam vieSosios policijos keliy eismo
prieziiiros padaliniui), prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad biity suteikta pirmoji medicinos
pagalba nukentéjusiesiems, iSkviesti medicinos pagalba, o jeigu to padaryti nejmanoma — pasirtpinti,
kad pakeliui vaziuojancios transporto priemonés nugabenty nukentéjusiuosius j artimiausiag gydymo
Istaiga;

29.3. informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad tarnybinis automobilis yra draustas,
nurodyti draudimo bendrovés pavadinimg ir uzpildyti eismo jvykio deklaracija.

30.Vairuotojas ar kitas asmuo, atsakingas uZz tarnybinio automobilio eksploatacija, privalo:

30.1. priimti tarnybinj automobilj, eksploatuoti, perduoti atsakingam uz jo eksploatacija;

30.2. kontroliuoti jam paskirty eksploatuoti tarnybiniy automobiliy techning bukle;

30.3. jvykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, nedelsiant
pranesti apie draudiminj jvykj draudimo bendrovei, kurioje apdraustas tarnybinis automobilis, vykdyti
visus teisétus draudiko reikalavimus: uzpildyti reikiamus dokumentus, pateikti patvirtintas tarnybinio
automobilio ar kitos transporto priemonés techninio paso, techninés apziiiros talono kopijas, perduoti
kitus dokumentus, reikalingus jvykiui tirti.

31. Darbuotojai, turintys teis¢ naudotis tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, turi buti
rastiSkai supazindinami su Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo ir eksploatavimo tvarka.

32. Asmenys, pazeid¢ Sios Tvarkos reikalavimus, atsako teisé€s akty nustatyta tvarka.




